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СМІЛЯНСЬКА  МІСЬКА РАДА 
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

Р І Ш Е Н Н Я

11.04.2019                                                                                                   №141   
                                  
Про внесення змін до  Інструкції
 з діловодства у виконавчому комітеті  
Смілянської міської ради, затвердженої рішенням 
виконавчого комітету Смілянської міської ради
від 27.03.2019 №111

Керуючись п.4 ч.2  ст. 38, ч.2, п.3 ч.4 ст.42, ч.6 ст.59 Закону України від 21.05.1997 №280/97-ВР  «Про місцеве самоврядування в Україні», на виконання постанови Кабінету Міністрів України від 17.01.2018 № 55 «Деякі питання документування управлінської діяльності», наказу Міністерства юстиції України від 18.06.2015 №1005/5 «Про затвердження Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях», зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 22 червня 2015 року за №736/27181,  з метою встановлення  єдиних правил діловодства у виконавчому комітеті та його структурних підрозділах, приведення розпорядчих документів у відповідність з чинним законодавством, виконавчий комітет міської ради
ВИРІШИВ:

1. Внести  до Інструкції з діловодства у виконавчому комітеті Смілянської міської ради, затвердженої рішенням виконавчого комітету Смілянської міської ради від 27.03.2019 №111 «Про затвердження Інструкції з діловодства у виконавчому комітеті Смілянської міської ради», такі зміни:
        
пункт 21 Інструкції доповнити абзацами такого змісту:

«бланк листа Смілянської міської ради (додаток 9)» згідно з додатком 1;

«бланк рішення Смілянської міської ради (додаток 10)» згідно з додатком 2.

У зв’язку з цим додатки 9-23 вважати відповідно додатками 11-25.
2. Контроль за виконанням рішення покласти на виконувача обов’язків керуючого справами Кондратенка П.А. та відділ діловодства, контролю та звернень громадян.


Секретар міської ради                                                                    В.А.ФЕДОРЕНКО





























ПОГОДЖЕНО

В.о. начальника 
юридичного відділу                                                                      І.І.ВЛАСЕНКО

В.о.начальника відділу діловодства,
контролю та звернень громадян                                                 Т.В.КУЗЬМЕНКО

                                                                                                                                               Додаток 1
                                                                                                                         до рішення виконавчого комітету  Смілянської     міської ради
                                                                                                                        11.04.2019 №141                                     
                                                                                                                      
                                                                                                                      Додаток 9        
                                                                                                                      до Інструкції (пункт 21)                                                                                                                                                                        
	
СМІЛЯНСЬКА МІСЬКА  РАДА  
вул. Незалежності, 37, м. Сміла, Черкаська обл., 20701, тел./факс: (04733) 2-06-59; тел. 2-03-02 
E-mail:vira@smila-rada.gov.ua   Код  ЄДРПОУ 25874705
_________________  № ____________  На  №  _____________  від  _________________



















                                                                                                                                               Додаток 2
                                                                                                                         до рішення виконавчого комітету Смілянської     міської ради
                                                                                                                        11.04.2019 №141                                     
                                     
                                                                                                                      Додаток 10        
                                                                                                                      до Інструкції (пункт 21)                                                                                                                                                                        
            
	

СМІЛЯНСЬКА МІСЬКА  РАДА  
________ СЕСІЯ

Р І Ш Е Н Н Я
 

________________                                                                                         №  _______________  
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