JlomaTok
JI0 pIIIEHHS MICBKOI paju
Bigm 23.02.17 Ne 39-37/VII

MMOJOXEHHS
Npo BiIALI TiJIOBOACTBA, KOHTPOJIKO Ta 3BEPHEHb IPOMAJISH
BHKOHABY0ro Komitery CMUJIAHCBKOI MiCbKOI paau

3arajibHi MOJIOKeHHI

1 Bigmin AinoBojcTBa, KOHTPOJIIO Ta 3BEPHEHb TpOMaJsH (dam  BIJUIL)
CTBOPIOETHCS MICBKOIO Pajol0, Y BIAMOBITHOCTI 10 cT.54 3akonHy Ykpainu
«IIpo opramm MICIIEBOTO CaMOBpSAyBaHHA B YKpaiHi» ,€ CTPYKTypHHUM
P03 A1IOM BHKOHABYOTO KOMITETYy MIiChKO{ paau, TMiA3BITHAM 1
NIJKOHTPOJBHUM  MICBKINA paji, MIAMOPSIAKOBYETbCS BUKOHABUYOMY KOMITETY,
MICBKOMY TOJIOBI, KEPYIOUOMY CIIpaBaMHu.

2 VY cBoiil pismpHOCTI Bigain kepyerbecsi KoHcTuTyiiero Ykpainu, 3aKkoHOM
VYkpainu «IIpo micueBe camoBpsiiyBaHHA B YKpaiHi», 3akoHOM Ykpainu «lIpo
ciIyk0y B OpraHax MICIIEBOTO CaMOBpsIyBaHHS» ,3akoHOM Ykpainu «lIpo
3BEpHEHHsI rpomaisiH», YkazoMm Ilpesunmenta VYkpainu «IIpo mnepmodeprosi
3ax0AM 1I0A0 3a0e3MedeHHs peaizallii Ta TrapaHTyBaHHS KOHCTUTYI[IHHOTO
mpaBa Ha 3BEpPHEHHS IO OpraHiB JEpXaBHOI BJAJUM Ta OPraHiB MiCIIEBOTO
CaMOBpSITyBaHHS» Bim 07.02.2008 Ne109/2008, mocTaHOBOIO Kabinery
MinictpiB  Ykpainn Big 30.11.2011 No 1242 «TumoBa 1HCTpPYKIUs 3
JIJIOBOJCTBA Yy LIEHTPAJbHUX OpraHax BUKOHaBUOi Biaau, Paai MiHICTpiB
ABTOoHOMHOI PecnyOmikn Kpum, MicueBHX OpraHiB BHKOHABYOI  BIAAN»,
[ToctanoBoro KabGinety MinicTpiB Ykpainu «lIpo 3arBepmxenHs I[HcTpykmii 3
TIJOBOJCTBA 3a 3BEPHCHHSIMH TPOMAIssH B OpraHax JIEepXKaBHOI BIagd i
MICLIEBOTO CaMOBPSIyBaHHs, O00'€JHAHHSAX, HA MIANPUEMCTBAX, B YCTAHOBAX,
OpraHizaiisiX He3aJIeKHO Bi (OpM BIIACHOCTI, B 3ac00ax MacoBoi 1H(opMaIliin»
Bix 14.04.1997 Ne 348 ta Hakazom MinictepcTBa toctuilli Ykpainu «IIpo
3arBep/keHHs1 [lpaBun opranizamii JUIOBOJACTBa Ta apXiBHOTO 30epiraHHs
JIOKYMEHTIB y JIEpKaBHUX OpraHax, OpraHax MICIIEBOIO CaMOBpsIyBaHHS, Ha
MIIPUEMCTBAX, B yCTaHOBax 1 oprasizamisx» Bix 18.06.2015 poxy Ne 1000/5,
pIIIIEHHSIM BHUKOHABYOTO KomiTeTy CMinsSHCBbKOT MichKoi paau «IIpo mopsmok
opraHizamii Ta 3IIHCHEHHS KOHTPOJIO 3a BHUKOHAHHSIM JIOKYMEHTIB Yy
CMIISTHCBKOMY MICBKBHKOHKOMI» Big 26.03.2013 Ne 126, 1uM MOJIOKEHHSAM Ta
IHIMMMHU ~ HOPMATUBHUMH  JOKYMEHTaMH 10 PETJIAMEHTYIOTh  JTiSUTbHICTH
OpraHiB MICIIEBOTO CaMOBPSIyBaHHS Ta poOOTY BIJJILIY.

3 TlonoxeHHs TPO BIAALIL, CTPYKTYpa, IITATHA YUCEIBHICTh 3aTBEPKYETHCS
MICBKOIO PaJIOlo.

4 JlikBimarlisi Ta peopraHizallisi BIIAUTY 3I1MCHIOETHCS HaA TMIJCTaBl PIIICHHS
MICBKOI paju.



5 Bigmin y mporieci BUKOHAHHS TOKIAJIEHUX HA HHOTO 3aBlIaHb B3a€EMOJIIE
3  BUIAUIaMHM,  yOPaBIiHHSIMH,  CIyK0aMW BHKOHKOMY, IIINPHEMCTBAMHU,
yCTaHOBaMH, OpTaHi3aIisiMi, 00’ € THAHHSAMHA TPOMA/JISH.

3aBaaHHs, MpaBa Ta BIANOBIJAJBHICTH BimglIy
OCHOBHUMM 3aBJIAHHAMHU Bilaijay e€:

- OpPraHi3oBy€ BEIEHHS CHCTEMH AUIOBOJACTBA B MICHKBUKOHKOMI Ha TijCTaBl
[HCTpYKIIT 3 MIJIOBOACTBA,

- 3MIACHIOE KOHTPOJIb 3a BUKOHAHHSM 3aBIaHb, BHU3HAUYCHHUX YKa3aMH,
pO3MOpS/DKEHHAMU, JopydeHHs MU  [lpesumenta  YkpaiHm, MOCTaHOBaMH,
po3MOpsKEHHSIMU, AopydeHHsAMH Kabinety MiHicTpiB YKpaiHu, IHIITUX OpraHiB
BJIAJM BUIIOTO PIBHS,

- 3a0e3medyye JOTPUMaHHS B  MICBKBUKOHKOMI  KOHCTUTYIIIHHOTO  TpaBa
IPOMAJISIH Ha 3BEPHEHHS Yepe3 CEKTOP 3BEPHEHBb TI'POMAISH, SIKUH BXOJIUTH JI0
CKJIaAy BIJUIULY;

- 3a0e3neuye €IMHUA TOPANOK JOKYMEHTYBAHHS 1 pOOOTH 3 JIOKYMEHTaMHU B
MICBKBUKOHKOMI Ha OCHOBI BUKOPHCTaHHS CYYacHOI TEXHIKH, aBTOMaTHU30BaHO1
poOOTH 3 JOKYMEHTaMH Ta CKOPOYEHHS IX KUIBKOCTI;

- 3M1ICHIOE OpraHi3alliHO-METOJIMYHE KEPIBHUITBO POOOTH 3 JOKYMEHTaMU Y
BUKOHABYOMY KOMITETI MICBKOI pajau;

- HaJga€ METOJIUYHY JIOTIOMOTY BlIIiIaM, cayk0aM, yHIpaBIiHHIM
MICBKBUKOHKOMY B OpraHizailii poOOTH 3 JI1JI0BOJICTBA, KOHTPOJIO Ta 3BEPHEHD
IpOMa/JISH.

IIpaBa Ta BigmoBigaJbHICTH Bigaidy:

- 3JIACHIOBAaTH 3arajlbHUM KOHTPOJIb 3a CTAaHOM JUIOBOJICTBA Ta  3BEpPHEHb
IrpOMaJisiH B BUKOHABUOMY KOMITETI MICBKOI pajiu;

- OJIepKyBaTH B YCTAHOBJICHOMY TMOPSAKY BiJ CTPYKTYPHUX HiAPO3/LIIB
BUKOHABYOIO0 KOMITETY MICBKOI  paau, OO0JIACHOI Jiep>KaBHOI aiMiHICTpallii,
TEPUTOPIATLHUX OPTaHiB MIHICTEPCTB, IHIIUX IEHTPAILHUX OPTraHiB BUKOHABYOI
BIaAu B 00JacTi, paiijepkaaMiHICTpalliii, OpraHiB MiICIIEBOTO CaMOBPSIyBaHHS,
MIIPUEMCTB, YCTaHOB, OpTaHizaiiid iH(popMaIlio, HEOOXITHY i BUKOHAHHS
MMOKJIAJICHUX Ha BIAALI 3aBJAHb,



- IEPEBIPSITH MPABUIbHICTh O(OPMIICHHS TOKYMEHTIB, MTOJAAHUX HA MiITUC
KEPiBHUIITBY 1 JUIsl BIATIPABJICHHS, TOBEPTATH HA JOOMPAIFOBAHHS JTOKYMEHTH
o¢opMIIeH] 3 TTIOPYIICHHSM BUMOT IHCTPYKIIii 3 IIJIOBOJCTBA, JepPKaBHUX
CTaHJapTIB;

- Hece BIJMOBIIAJIBHICT, 3a HEBUKOHAHHS OOOB'A3KIB 1 HEBUKOPHCTAHHS
1paB, Nepe10aYeHNX HOPMATUBHO-TIPABOBUMH aKTaMH W UM I1oJI0KeHHSM.

Biggin BianmoBimHO 10 NMOKJIAJeHHX 3aBJAaHb:

- MpuiMae, PEECTPyeE, 3MIMCHIOE TIEPBUHHY OOpPOOKY JOKYMEHTIB  JUIs
MICBKOTO TOJOBH Ta HWOTO 3aCTYIHUKIB, TIEpPeaac JOKYMEHTH CTPYKTYPHUM
HiApO3/inaM, HaJICHJIa€ BUKOHABIISIM Ta aJpecaram;

- 3abesreuye poOOTY y CHCTEMI JIUJIOBOACTBA, KOHTPOJIIO Ta 3BEPHEHD
IPOMa/ISIH;

- Bele OOJIK  TPOXOJKEHHS  JOKYMEHTIB, 3a0e3medye  30epiraHHs,
OTEpAaTUBHUM TONIYK, 1HQOPMYBaHHS Ha JIOKYMEHTH;

- BEl€ pEeCTpallifiHy, KOHTPOJbHY Ta JOBIAKOBY KapTOTEKH Ta KapTOTEKY
3BEPHEHb T'POMAJISH;

- BeJe OO0JIK OJaHKIB JIMCTIB, KOHTPOJIOE iX BUKOPHCTAHHS;

- 3riggo 3 [lonmokeHHsIM TIpO TOPSANOK oOpradizamii Ta 3AIMCHEHHS
KOHTPOJI0O 332 BUKOHAHHSIM JIOKYMEHTIB B MICBKBUKOHKOMI Ta [HCTpyKmii 3
JJIOBOJICTBA, 3abe3nedye KOHTPOJb 3a CTPOKAMH BHUKOHAHHS JTOKYMEHTIB
OpraHiB BUILOTO piBHS, IHIIMX CIYXOOBHX JOKYMEHTIB, IO MiJIATAIOTh
KOHTPOJIF0, CHUCTEMAaTUYHO 1H(OPMYE KEpIBHUIITBO BUKOHKOMY TMIPO XIJ iX
BUKOHAHHS;

- npuiiMae Ta PEECTpyeE NAKEeT JOKYMEHTIB Ha HaJaHHS MaTepilajibHOl
JIONIOMOTH rpomazsiHaM Ta yyacHukam ATO;

- MpuiiMae peecTpye 1mepeaae 3a MPU3HAUYCHHSM MPOMO3UIIIl 3asiBU 1 CKapru
IPOMAJISIH 3T1JTHO 3 YMHHUM 3aKOHOJABCTBOM;

- 3a0e3medye opraHizaiito Ta OONIK MPOBEACHHS OCOOUCTOTO TPHHOMY
IPOMaJITH MICBKHM TOJIOBOIO Ta HOTO 3aCTYIMHHUKAMU;

- 3a0e3reyye CBO€YACHE TMOBIIOMJICHHS TPOMAJSH PO PE3YJIbTATH PO3TIISITY
IIPOTIO3UIIIH, 3asB, CKapT;



- peectpye, o(OpMIIIOE CIpaBU 3BEpHEHb TPOMAJISH SIKI TeIe(POHYBalIM Ha
«Yps1oBy Tapsdy JiHiII0» (KOHTAaKTHUH TEHTP);

- mpuiimae, peectpye Ta O(OPMITIOE 3aKpUTTSA CIOpaB IO 3BEPHEHHSIM Ta
3aMuTaM sIKI MPUUHATTI 3rigHO 3akoHy Ykpainu "IIpo moctynm go my6niuHOT
iHopmarii",

- Beme OOJIIK JOKYMEHTIB IO MICTSTh CIYKOOBY iH(pOpMAIIifo;

- aHaJi3ye MPOIIO3HIIii, 3asBH, CKApTH TPOMASH, BCTAHOBIIOE TPHYHUHHU, IO
BUKJIMKAIOTh CKapTH, OCOOJIMBO TOBTOPHI, MPO pe3yibTaTH aHami3y iHhopMye
KEPIBHUIITBO BHKOHKOMY;

- CBOEYACHO CKJIQJIa€ 1 aHaJi3ye 3BITHICTh 3a BCTAaHOBJICHUMH (hOpMaMu;

- yIOCKOHamo€e ¢GopMH 1 METOAM POOOTH 3 JOKYMEHTaMH, aHaji3ye Ta
y3arajibHIO€ poOOTy 3 JUIOBOJCTBA, KOHTPOJIIO Ta 3BEPHEHb T'POMAJISH;

- HaJda€ IIPpaKTH4YHY JOIIOMOI'Y BiI[,Z[iJIaM Ta CJIY)K6aM BHKOHKOMY 3 IIMTAaHb
opraHi3aui'1' ,HiJIOBOI[CTBa, KOHTPOJIIO Ta 3BCPHCHL TI'POMAIAH;

- TOTY€ aKTU Ha 3HUUICHHS JOKYMEHTIB, 3T1IHO HOMEHKJIATypH CIPAaB;
- CKJIaQJa€ 3BEJICHY HOMEHKIATYpPY CIIpaB BUKOHAaBYOI'O KOMITETY.

Bigaisi npu BupilleHHI NMUTAHb BiIlHECEHUX 0 HOro KOMIIETEHIIl,
Ma€ MmpaBo

- TOTYBaTH TPOCKTH PO3MOPSIKEHb MICBKOTO TOJOBH, PIIICHh BUKOHKOMY;
- BHOCUTH Ha PO3TJIsA MICBKOTO TOJIOBU Ta WOTO 3aCTYIHHUKIB TMPOMO3UINT 3
BIIMOBIAHUX  MHTaHb, Y3rOKyBaTH  TPOCKTH  JOKYMEHTIB,  IOJIaBaTH

BIJIMOBIIHI 3amMCKH, 1H(OpPMAITli, CKIMKATH 32 HEOOXI1IHICTIO HApau;

- OJIEp)KYBaTH B YCTAHOBJIEHOMY TMOPSAAKY BiA BIAAUIB, CcIOyx0 Ta
VIOPaBIIHb JTOKYMEHTH, IOBIJIKH, IHPOPMALIII0 Ta IHILII MaTepiaiu;

- KOHTpPOJIIOBaTH MPAaBWIbHICTh O(OPMIICHHS Ta BUKOPUCTAHHS JOKYMEHTIB;
- 3aJy4yaTH CIEIIaJiCTIB BUKOHKOMY Ta IHIIUX CTPYKTYPHHUX MAPO3ILTIB,

MiIPUEMCTB, YCTaHOB, OpraHizaiiii ( 3a TMOTO/KEHHSM 3 iX KepiBHUKAMH)
JUTSI BUBUEHHS 1 PO3TJISy MUTaHb, MO0 HAIEKUTH JIO MOTO KOMITETEHIII].



Opranizaniifni 3acagu AiILHOCTI BiaglTy

Bimgnin o4yoirtoe HavalbHHK, SIKHA TMPH3HAYAETHCA HA T0CATy MICBKUM
TOJIOBOIO BIAIIOBIZHO IO YMHHOIO 3aKOHOHJABCTBA.
HavanpHuk Biaauty:

- 3MIMCHIOE KEPIBHUIITBO MISUTBHICTIO BIIILIY Ta HECE IMEPCOHAIBHY
BIJIMOBIAAJIGHICTh 32 BHUKOHAHHS MOKJIAICHUX Ha BT 3aBIaHb,

- pO3MOJiIsie TOCcaaoBi OOOB’S3KM MIXK MpaliBHUKaAMHU BIAAUTY 1TMojaae ix
Ha 3aTBEPHKCHHST KEPYIOUOMY CIpaBaMu;

- mIaHye poOOTy BIAMUTY BIANOBIAHO [0 IUIaHY POOOTH BUKOHABYOTO
KOMITETY;

- MANACY€e JOTMOBIAHI 3amucku, iHMOpMaIli Ta I1HII JOKYMEHTH, SKi
BUXOJISTH 32 MEXI1 BLIALTY;

- TIOBEPTA€ BHWKOHABIIAM IPOCKTH JOKYMEHTIB, IO IOJAIOTHCS Ha ITiJIIHC
MICBKOMY TOJIOBI Ta HOTO 3acCTymHHUKaM, IMATOTOBJEHI 3 MOPYIIEHHSIM BHUMOT
YUHHAX HOPMATHBHUX aKTIB, SKI PEryJIOIOTh TUTaHHS JUIOBOJICTBA B
BHUKOHKOMI;

- Oepe yyacTh y 3acijaHHSX, Hapajaax, SKi MPOBOJATHCS B BHKOHKOMI.

JIIJIBHICTD TIPAIliBHUKIB BIJILTY PETJIaMEHTYEThCS IM0CaI0BUMHU
[HCTpyKLIsiIMU, IO  PO3POOJIAIOTECS HAYaIbHUKOM BIJIULY 1 3aTBEPKYIOTHCS
KEpYIOUUM CIpaBaMU BUKOHKOMY.

[IpaniBHMKM BIIAUTY, HIANOPAIKOBAHI HAYaJbHUKY BIIIUTY Ta 3000B’s3aH1
JOTPUMYBATUCh TMPABWJI BHYTPIMIHBOIO TPYAOBOTO PO3MOPSAIAKY, CYMIIHHO 1
BUACHO BUKOHYBaTH JIOPYUYCHHS HaYaJlbHUKA BUIAUTY  BIAMNOBIIHO  JI0
0CaJ0BUX OOOB’SI3KIB.

CtpykTypa 1 MITaTHUNW PO3MHUC BIAJAUTY BHU3HAYAETHCS MICBKHM TOJIOBOIO
pU 3aTBEP/KEHHI 3arajibHOT CTPYKTYPH BHKOHKOMY.

[IpunuHeHHsa MIAIBHOCTI BIAAUTY (peoprasizailis) MPOBOIUTHCS 3TIIHO 3
pIlIEHHSIM Ccecii MICBKOI paju 3a MOJaHHSM MICHKOTO TOJIOBH.

3aKJII04HI 1M0JIOKEHHHA
MarepiajibHO-IOOYTOB1,  COIliaIbHI Ta 1HIIT TPY/I0BI npasa

3a0€31euy0ThCs npaliBHUKaM BIIJILTY BIJIITOBITHO bi o) YUHHOTO
3aKOHOJ/IaBCTBA.

CekpeTrap MICBKOI paau B.A.®enopenko



OMeJIbYEeHKO



