Jomarox 1
JI0 pIIIEHHS MICHKOT paan
Bix 22.02.2018 Ne 65-3/VII

[TOJIOKEHHA
PO UEHTP HAJaHHA aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT
BUKOHABYOro KoMiTeTy CMUISHCBKOI paau

1. IlenTp HamaHHA aaMiHICTpaTHBHHMX mocayr (mami - LleHTp) yTBOpIOEThCS 3
METOI0 3a0€3eUeHHs Ha/laHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT IPU BUKOHABYOMY KOMITETI
CMUISHCBHKOT MICBKOI pajiyl, SIK CTPYKTYPHUH MiAPO3.ILI.

2. Pimenns momo yTBOpeHHs, JikBijaiii abo peopranizamii lLleHTpy sk
CTPYKTYPHOTO MiAPO3/1Ty npuiiMaeTbest CMIJITHCHKOIO MICBKOIO PajIoro.

3. llentp y cBoiif missbHOCTI KepyeTbesi KoHcTuTyliero YkpaiHu, 3aKOHaMu
VYkpainu "[Ipo micueBe camoBpsigyBaHHs B Ykpaini", "[Ipo agmiHiCTpaTHBHI NOCTyTH
", "Ilpo mo3BuIbHY cucTeMy Yy cdepl rocnomapcbkoi aisimpHOCTI", "IIpo 3acanm
JIEp’KaBHOI PEryJISATOPHOI MOMITUKHU Y cepi rocnogapcbkoi AisuibHOCT" "[Ipo 3axuct
MEPCOHABHUX AaHUX'", PIMICHHIMH MICHKOT pajad, IHIIUMHA HOPMATHUBHO-TIPABOBUMU
akTamu Ta UM [lomosxeHHsIM.

4. OcHOoBHUMM 3aBAaHHsIMU LleHTpYy €:

1) opranizailisi HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MMOCIYT Y HAWKOPOTIIUMA CTPOK Ta 3a
MIHIMAJIBHOI KUJIBKOCTI1 BIIBITyBaHb Cy0’€KTIB 3BE€pHEHb;

2) CIPOIIEHHS MPOIEAYPH OTPUMAHHS aIMIHICTPATUBHUX TOCIYT Ta
MIOJIIIIIIIEHHS SIKOCTI X HaJaHHS;

3) 3abe3neuenHs 1HGOPMYBaHHS Cy0’€KTIB 3BEpHEHB PO BUMOTH Ta MOPSI0K
HaJaHHS aJAMIHICTPaTUBHUX MOCHYT, 10 HaJatoThes B LIeHTpi.

5. llentpom 3abe3mneuyeTbcsi HaAaHHSA aAIMIHICTPATUBHHUX TMOCIAYr 4Yepes
aJIMIHICTPATOPIB LUIAXOM iX B3aeMOAIl 13 CyO’€KTaMH HaJaHHS aJMIHICTPATHBHUX
HOCIIYT.

[lepenik anMiHICTPaTUBHUX MOCTYT, K1 HaJalOThCs yepe3 LIeHTp, BU3HaYaeThCs
CMUISTHCBKOIO MICBKOIO PaJIol0 BIJMOBIIHO JIO 3aKOHO/IaBCTBA.

[lepenik agMiHICTpAaTUBHUX MOCIYT, K1 HagaroTbcs uyepe3 LleHTp, cy0d’exkramu
HaJaHHS SKUX € OpraHW BUKOHABYOi BIIaJu, BU3HAYA€TbCS CMUISHCHKOIO MICHKOIO
pazo, Ta BKIIOYAE aJIMIHICTPATUBHI MOCIYTH OPraHiB BUKOHABYOI BJIAJIU, MEPENIK
AKUX 3aTBepKyeThcst Kabinerom MiHicTpiB Ykpainu.

6. VYV lenrpi, 3a pimeHdasM CMUISHCHKOT MICBKOI paju, TaKOX MOXKE
3MIMCHIOBATHCS TPHHHSATTS 3BITIB, JEKJIapaliii Ta CKapr, HaJaHHS KOHCYJbTAIllH,
OPUIHATTS Ta BHUJa4Ya JOKYMEHTIB, HE TOB’S3aHUX 3 HAJAHHSIM aJMIHICTPATHUBHUX
MOCHYT, YKJIaJCHHS JOTOBOPIB 1 yroj MpeAcTaBHUKAMU CYyO’€KTIB TOCIOJaplOBaHH,
K1 3aiiMal0Th MOHOIIOJBLHE CTAHOBHWIIE HA BIAMOBIAHOMY PUHKY IOCHIYT, SIKI MarOTh
colllajibHe 3HAYEHHS JIJIs1 HaceJIeHHs (BOJI0-, TEIJI0-, Fa30-, €JIEKTPONOCTaYaHHs TOIIIO).

7. Y npuMmileHHl, e po3MimyeTbesi LleHTp, MOXyTh HajmaBaTHCS CYNyTHI
NOCJIyTH (BUTOTOBJIEHHS KOMIM TOKYMEHTIB, JJaMiHyBaHHs, ¢GoTorpadyBaHHs, Ipoaax
KaHIIEJAPChKUX TOBAPiB, HaAaHHS OAHKIBCHKUX MOCITYT TOILIO).

J1o0ip cy0’eKTiB TOCIOAAPIOBAHHS AJI HaJaHHS CYNYTHIX MOCIYT 3I1HCHIOETHCS
opraHom, 1o yTBOpHUB l[eHTp, Ha KOHKYpPCHI OCHOBI 3a KpUTEpisiMU 3a0€3MeYCHHS



MiHIMI3aIli MaTepiaJbHUX BUTpPAT Ta BUTPAT Yacy Cy0’€KTa 3BEpHEHHS, a TaKOXK 3
ypaxyBaHHSM BHMOT 3aKOHOJIaBCTBA y c(hepl OpeHIM KOMYHAITbHOTO MaliHa.

3a00pOHSIETbCST BIAHOCUTU /IO CYIYTHIX TMOCIAYr HaJaHHS KOHCYJbTAIlll Ta
iH(popMallii, MOB’SI3aHUX 3 HAJJTAHHSAM aIMIHICTPATUBHHUX MOCIYT, IPOAaK OJIaHKIB 3a5B
Ta 1HIIUX JOKYMEHTIB, HEOOXITHUX AJIs 3BE€PHEHHS LI0J0 HAJAAHHS aMIHICTPATUBHUX
MOCIYT, a TaKoXX HAJaHHA JOMOMOTM B iX 3allOBHEHHI, (OpPMYyBaHHI IaKeTa
JIOKyMEHTIB.

[lenTp moBuHEH OyTH OOJAINTOBAHUNA y MICISIX MPUHAOMY CyO’€KTIB 3BEPHEHb
1H(pOpMaLIHHUMHU CTEHJAaMH 13 3pa3KaMu BIAMOBITHUX JOKYMEHTIB Ta iH(OpMalli€lo B
00cs31, JOCTAaTHROMY JIJIi OTPUMAHHS aJMIHICTPATHUBHOI TMOCIYyTH 0€3 CTOPOHHBLOT
JIOTIOMOTH.

BcTanoBneHi BUMOTHM MO0 SKOCTI OOCIYrOBYBaHHSI CyO’€KTIB 3BEPHCHHS B
[lenTpi HEe TNOBWHHI MOTIPIIYBAaTH YMOB HaJaHHSA aJIMIHICTPAaTUBHHUX IIOCHYT,
BU3HAYCHUX 3aKOHOM.

8. Cy0’eKT 3BEpHEHHS JIsI OTPUMaHHS aJMiHICTpaTHBHOI mociayru B LleHTpi
3BEPTAEThCS 10 aJMIHICTpAaTopa - TMOCaJO0BOI OCOOM BHKOHABYOTO KOMITETY
CMUIAHCBHKOT MICBKOI pajay, SIKHW OpraHi30By€ HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

9. AnMiHicTpaTop MpHU3HAYAETHCA HA T0Caay Ha KOHKYPCHI OCHOBI Ta
3BUIBHSETHCS 3 TOCAIA MICHKAM T'OJIOBOIO.

KisbKicTh aIMiIHICTPATOPIB, SKI NpalooTh y LlenTpi, Bu3HauaeTbecss CMUTIHCHKOIO
MICBHKOIO PaJIOI0.

10. AnMmiHicTpaTop Mae IMEHHY Te4YaTKy (IITam) i3 3a3HaYeHHSIM HOro Mpi3BHIIA,
IMEHI, o 0aThKOBI Ta HAMEHYBaHHS IIEHTPY.

11. OcHOBHUMHU 3aBAaHHSIMH aJMIHICTpATOpA €:

1) HamanHs cy0’ekTaMm 3BEpHEHb BHUEPIHOi 1H(OpMaIi 1 KOHCYIbTAIN 11010
BUMOT Ta MOPSAKY HaJaHHS aAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT;

2) TPUHHATTS BIJ CyO’€KTIB 3BEpPHEHb JOKYMEHTIB, HEOOXITHUX IS HaJaHHS
aJIMIHICTPAaTUBHUX TIOCHYT, 3MIMCHEHHS 1X peecTpallii Ta MOJaHHS JOKYMEHTIB (iX
KOIK) BIANOBIAHUM CYO’€KTaM HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX IMOCIYr HE IMI3HIIIe
HACTYMTHOTO po00dYOoro AHS Michs iX OTPUMaHHS 3 JOTPUMAHHSAM BHMOT 3aKOHY
VYkpaiau «IIpo 3axuctT nepcoHanbHUX TaHUX.

3) Bumaua abo 3a0e3rnedeHHs HAJCWUJIAHHS Yepe3 3aco0M MOIITOBOIO 3B S3KY
cy0’eKkTaM 3BEpHEHb PE3yJIbTATIB HAJAHHS A[MIHICTPATUBHUX MOCIYT (y TOMY YHCII
pILIEHHS MPO BIAMOBY B 33J0BOJICHHI 3asBH Cy0’€KTa 3BEPHEHHSI ), TIOBIAOMIIEHHS TIPO
MOXIJIMBICTh OTPUMaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYr, OQOpPMIIEHUX CyO €KTaMu
HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT;

4) oprani3aiiiiine 3a0e3ne4eHHs] HaJaHHs aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT Cy0’€KTaMu iX
HaJlaHHS;

5) 3niiiCHEHHS  KOHTPOJIO  3a  JOJEpkKaHHSAM  Cy0’€KTamMH  HaJlaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX MOCTYT CTPOKY PO3IIISY CTIPAB Ta MPUHHSATTS PIIICHB;

6) HaJaHHS aMIHICTPATUBHUX TIOCTYT y BUMAJKAX, MEPE0aueHUX 3aKOHOM.

7) ckiaJeHHs TPOTOKOJIB MPO aJAMIHICTPaTUBHI MPABOMOPYIIEHHS y BHUMaaKaX,
nepeaoayeHux 3aKOHOM;

8) po3rasn copaB Opo  aaMIHICTPATUBHI TMPABOMOPYIIEHHS Ta HAKIJIAIEHHS
CTSTHEHb.

12. AamiHicTpaTop Mae mpaso:

1) Ge3omnaTHO OJEp>KyBaTU BijJ Cy0’€KTa HaJaHHS AIMIHICTPATUBHUX MOCIYT,
Jep’KaBHUX OpraHiB, OPTaHiB MICIIEBOTO CAMOBPSyBaHHS, MIANPUEMCTB, YCTAaHOB a00
oprasizaiiii, o Hajexarb 10 cepu iX ympaBiiHHS, TOKYMEHTH Ta 1HGOpPMAIIiIO,
NOB’s13aH1 3 HA/IaHHSAM TaKuX MOCIYT, B yCTAHOBJICHOMY 3aKOHOM HOPSIKY;



2) moroKyBaTu AOKYMEHTH (pILIEHHS) B 1HIIMX OpraHax Jep>KaBHOI BIaau Ta
opraHax MICIIEBOTO CaMOBpSyBaHHS, OTPUMYBATH iX BHUCHOBKM 3 METOI HaJaHHS
aJIMiHICTPaTUBHOI MOCIIyTH 0€3 3aTy4eHHs Cy0’ €KTa 3BepHEHHS;

3) indopmyBatu kepiBHHMKa LleHTpy Ta Cy0’eKTiB HaJaHHS aJMiHICTPATHMBHHX
MOCIIYT TPO TOPYIIEHHS CTPOKY PO3TISAY 3asB IMPO HAMAaHHS aJMIHICTPATHBHOL
MOCJIYTH, BUMAraTy BXKUTTS 3aXO/IB 0 YCYHCHHsI BUSIBJICHUX MMOPYIIEHb;

4) mocBiMUyBaTH BJIACHUM TMIAIHCOM Ta IMEUYaTKO0 (mTammom) korii (poTokorii)
JIOKYMEHTIB 1 BUIIUCOK 3 HHX, BHUTATIB 3 PEECTPIB Ta 0a3 MaHUX, K1 HEOOXITHI IS
HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH;

5) mopyIuryBaT KJIOMOTaHHS Nepel KepiBHUKOM LIeHTpy 11010 BKUTTS 3aXO/IB 3
METOI0 3a0e3nedeHHs ePeKTUBHOT pOOOTH IIEHTPY;

13. IleHTp OYONIOE KEPIBHHUK, Ha SKOT'O TOKJIAMAETHCA 3MIMCHEHHS (PYHKIIN 3
KEpIBHUIITBA Ta BIAMOBIAAIBHICTh 3a oOpradizaiiro gisibHOCTI llenTpy. KepiBHUK
MPU3HAYAETHCS HA MOCay Ha KOHKYPCHIM OCHOBI Ta 3BUIBHSAETHCS 3 TIOCAIU MICHKUM
T'OJIOBOIO.

14. KepiBuuk LlenTpy BiAMOBIIHO 0 3aB/laHb, MOKIaAeHUX Ha [{eHTp:

1) 3a1iicHIOE KepIBHULTBO poOoTor0 LleHTpy, Hece nepcoHallbHy BIANOBIAAIBHICTD
3a oprasizaiiito aisuibHOCTI LleHTpy;

2) oprasi3oBye€ IIJIbHICTh LIeHTpy, y TOMY 4YuCIl MO0 B3a€MOJII 13 cy0’ eKTamMu
HaJaHHS aJAMIHICTPaTUBHUX IOCIYT, BXKUBA€E 3aXOJIB /10 MiABUILEHHS €()EKTUBHOCTI
pob6otu LlenTpy;

3) KoopauHy€e AISUTBHICTH AJIMIHICTPATOPIB, KOHTPOJIIOE SIKICTh Ta CBOEYACHICTD
BUKOHAHHS HUMH 000B’S3KIB;

4) opraHi3oBye iHpopmariiine 3ade3nedeHHs podotu LlenTpy, podoty i3 3acobamu
MacoBoi iH(popMallii, BU3HaYa€ 3MICT Ta Yac MpOBeIeHHS 1HPOPMAIIHHUX 3aX0/I1B;

5) copusie CTBOPEHHIO HAJIEKHUX YMOB mpail y LleHTpi, BHOCUTH MPOMO3MIIT
MICBKOMY TOJIOBI, IIIOJI0 MAaTe€piadbHO-TEXHIYHOTO 3a0e3neueHus LlenTpy;

6) po3rIsiae CKapru Ha JisUIbHICTh YK O€3/1sUIbHICTh aAMIHICTPATOPIB;

7) Moxke 301MCHIOBaTH (PYHKIIIT aIMIHICTPATOPA;

8) BUKOHYE€ 1HIII MOBHOBAYXXEHHS 3T1JIHO 3 aKTaMH 3aKOHOJABCTBA Ta MOJIOKEHHSIM
npo LlenTp.

15. IlenTp miJg 4Yac BUKOHAHHS TOKJIAJEHUX HA HBOTO 3aBJaHb B3aEMOJIE 3
IIEHTPAIBHAMH Ta MICIIEBUMH OpPTaHaMH BHKOHABYOi BJAJH, IHIIAMHU JCPKaBHUMH
opraHaMu, OpraHamMH MICLEBOIO CaMOBPSIIyBaHHs, IPUEMCTBAMH, YCTaHOBaAMU a00
OpraHi3alisiMu.

16. 3 MeToro 3a0e3neueHHss CTBOPEHHSI 3pYYHHUX Ta JOCTYIMHUX YMOB OTPUMAaHHS
MOCJIYT Cy0’€KTaMU 3BEPHEHB Y MEXKax MicTa 3a pimeHHsIM CMUITHCHKOI MICBKOT paau
MOXXYTh YTBOPIOBATUCS TEepUTOpiasibHI MiApo3ainu LlenTpy Ta BigmayieHi Micis Jyis
poGoTu aamiHicTparopiB Takoro llenTpy, y sKkux 3a0e3medyeThCs HaJaaHHS
aZIMIHICTPATUBHUX MOCIYT BIAMOBIAHO 10 MEPENIKY, IKH BUZHAYAETHCS OPraHOM, IO
NPUIHSAB pIMIEHHS NpPO HOTr0 YTBOPEHHS Ta MOXYTh HAJaBAaTHUCh aJMIHICTPATHBHI
MIOCITYTH JIFOJISIM 3 0OMEKEHUMHU MOXKJIHBOCTSMHU Ha JIOMY.

17. Yac npuiiomy cyO’ekTiB 3BepHEHb y LIeHTpi CTaHOBUTH HE MEHINI SIK I’ SITh
JHIB Ha TWXJACHb Ta CIM TOJAMH Ha JI€Hb 1 € 3arajbHuUM (€IUHUM) JUIs BCIX
aJIMIHICTPaTUBHUX MOCHYT, 1110 HafatThca yepe3 Llentp.

[Ipu oMy mpuiioM cy0’€KTIB 3BEPHEHB Y LIEHTP1 3/IIHCHIOETHCS O€3 NepepBH Ha
0011 Ta HE MEHIII SIK OJIMH JIHb HA THXICHB 10 20-1 TOAMHMU.



Y TepuropianeHux migpo3ainax llenTpy Ta y BiagameHux poOOYHX MICISIX
aamiHicTparopiB LleHTpy uvac mpuifomy cy0’€KTiB 3BE€pHEHb BH3HAYAETHCS OPraHOM,
o yrBopuB LleHTp.

3a pimeHHAM opraHy, 1o yTtBopuB LleHTp, yac mpuiioMy cy0’€KTiB 3BEpHEHD
MO3Ke OyTH 301IbIIEHO.

18. dinancyBaHHS Ta MaTepialbHO-TEXHIUHE 3abe3meueHHs AisibHOCTI LleHTpy
3IIMCHIOETHCS 32 PaXyHOK JACPKaBHOI'O Ta MiCIIEBOI'O OFOIKETIB.

[{eHTp 3BUTHHSETHCS BiJ IUIATH 3a MIAKIIOYEHHS (Y TOMY YHCI 00CITyroByBaHHS
Ta BUKOPUCTAHHS) J0 PEECTPiB, IHIIMX 1HPOpMAIIHUX 0a3, 110 BUKOPHUCTOBYIOTHCS
JUTSl HAJIaHHSI aIMIHICTPATUBHUX MOCITYT

CexpeTap MICbKOI paju K.I.Cunnory0



